
Infoveranstaltung
für die

neue Elternvertretung

„Überlebensleitfaden für die ersten Monate als neu gewählter 
Klassenelternbeirat“
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Struktur der Elternvertretung an der LG

Alle Eltern

Klasse Klasse Klasse

3 Elternvertreter* 
ein(e) SEB-

Delegierte(r)

3 Elternvertreter* 
ein(e) SEB-

Delegierte(r)

3 Elternvertreter* 
ein(e) SEB-

Delegierte(r)

Schulelternbeirat (SEB)

wählt wählt wählt

Kreiselternbeirat
(KrEB)

Landeselternbeirat
(LEB)

Vorsitzende(r)
SEB-Vorstand

wählt

wählt

Schulgesetz

Fachkonferenzen

Schulmark

Schulverein

wählt 
Vertreter

kandidieren

Schulkonferenz

12 Eltern 12 Schüler* 12 Lehrer*

wählt

Ausschüsse

besetzt

2



Kommunikationswege

Eltern/Schüler*

Elternvertretung Fachlehrer* KlassenleitungSEB-Vorstand

Kreiselternbeirat

Landelternbeirat

Ministerium

Schulleitung Stufenleitung
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Termine Aufgaben

Was bedeutet das für Sie?

• Elternabend:

− 1. HJ Einladung durch Klassenleitung (bei neu 
zusammengestellten Klassen), Wahl der 
ElternvertreterIn, Teilnahme FachlehrerIn

− 2. HJ Einladung durch Elternvertreter*, Absprache 
mit Klassenleitung

− im 2.HJ/6.Klasse Stufenelternabend aufgrund 
2.Fremdsprache

• Klassen- und Zeugniskonferenzen

− Teilnahme mit beratender Stimme, 
Verschwiegenheitsverpflichtung

• SEB-Sitzung

− Einladung durch SEB-Vorstand an alle drei 
Elternvertreter*, allerdings nur eine(r) ist 
stimmberechtigt

• Herbst- / Osternoten

− Ggf. Unterstützung der Eltern oder Klassenleitung 
bei Gesprächen

• Unterstützung „Tag der offenen Tür“ / Projektwoche

• Mailverteiler anlegen

− Datenschutz: Eigene Mailadresse angeben und den 
Erstkontakt durch die Eltern herstellen lassen; 
Elternkontaktdaten in BCC (blind copy)

• Aufgabenverteilung innerhalb Klasse regeln

− Wer leitet Mails weiter?

− Wer übernimmt Änderungen am Verteiler bzgl. 
Personen, Adressen vor?

− Vertretung regeln für Urlaub, Dienstreisen, 
Krankheit

• Bei Änderung der Elternvertreter*

− Information an SEB-Vorstand und Sekretariat

• Kontaktdaten
Sekretariat Frau Haase 04541 8629 -0
Mo.–Do.: 7.30 bis 15.45, Fr.: 7.30 bis 13.30 
E-Mail: LG.Ratzeburg@schule.landsh.de
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Kontaktdaten

• Sekretariat Frau Haase 

Telefon: 04541 8629 -0

Mo.–Do.: 7.30 bis 15.45, Fr.: 7.30 bis 13.30 

E-Mail: LG.Ratzeburg@schule.landsh.de

• Lehrkräfte

Vorname.Nachname@schule-sh.de

• SEB-Vorstand

• https://lg-ratzeburg.de/eltern/
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